M. O AR

MS Excel
Nivel - Basico

(Duracion: 8 hrs)

DESCRIPCION:

En este curso aprenderas desde cero con la hoja de calculo de Microsoft Excel y crearas documentos
con calidad profesional, a nivel de usuario normal, conoceras el entorno de la herramienta,
formateando celdas, filas, columnas, insertando y editando datos, aplicando férmulas basicas, como
también generar graficos a partir de la informacion, ordenar y validar.

¢A QUIEN VA DIRIGIDO?

Personas que no cuentan con conocimientos previos de Microsoft Excel. Este curso proporciona a
los participantes el aprendizaje de conceptos basicos de las herramientas que proporciona MS Excel.

REQUISITOS PARA TOMAR EL CURSO DE EXCEL DE FORMA VIRTUAL

= Conexioén a Internet

= Computadora o Laptop

=  Microsoft Excel instalado en tu computadora

= Tener la aplicaciéon de Zoom instalada

= Audifonos y micréfono para una comunicacion clara (el micréfono integrado de la laptop es
suficiente).

= Camara web opcional pero recomendada para una experiencia mas interactiva.

TEMARIO:

= Interface

= Manejo defilas, columnasy hojas.
= Captura de informacion.

= Formulasy tipos de referencias.

= Formato de celdas.

= Usodetablas.

= Diagramas.

= Figuras e ilustraciones.

= |Impresion.

flv]olg]in

wWww.mozcalti.com



M. O AR

;i QUE INCLUYE?

e 4 sesiones (2 horas por sesidn)

o Clases live-streaming impartidas por un instructor certificado
e Acceso a plataforma MTI 24x7 durante la duracién del curso:
Material electrénico en espanol

Sesiones grabadas

o Evaluaciones

o Reconocimiento electrénico MTI

@]

BENEFICIOS

Adquiriendo nuestros cursos obtendrds las herramientas y formacion profesional, gracias a nuestra
metodologia de aprendizaje que estd orientada a que adquieras los conocimientos de una manera
prdactica y sencilla aumentando tu desempeno laboral, mejorando sus habilidades profesionales y
potenciando el crecimiento laboral.
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Encuesta de

Descubrimiento Comprension Desafios Evaluacién Practicas . .
satisfaccion
Guiar al Desarrolloy Elementos ;Qué he Actividades para Medir el nivel de
participantes comprension del practicos aprendido? realizar en casa satisfaccion del
para que tema a tratar. mediante gue fortalezcan cliente
descubra los actividades el conocimiento
conocimientos complementarias adquirido.
del tema a tratar. a los ejercicios
realizados en
clase.
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